EVIDENCNI LIST AGENDY

DOCHAZKA

NA ZAKLADE

UCEL ZPRACOVANT{

Zakonik prace, 262/2006 Sb.

Zakon o zaméstnanosti, 435/2004 Sb.

Zakon o pojistném na vetejné zdravotni pojisténi, 592/1992 Sb.
Zakon o vetejném zdravotnim pojisténi, 48/1997 Sb.

Zakon o pojistném na socialni zabezpeceni 589/1992 Sb.

Zakon o diichodovém pojisténi, 155/1995 Sb.

Zakon o danich z ptijmut, 586/1992 Sb.

Dartiovy tad, 280/1992 Sb.

Zakon obcansky zakonik, 89/2012 Sb.

Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé, 499/2004 Sh.

Zakon o soudnich exekutorech (exekucni tad), 120/2001 Sb.
Zakon o ochran¢ osobnich udaji, 101/2000 Sb.

Zakon o statni socialni podpote, 117/1995 Sb.

Zakon o platu a odméné za pracovni pohotovost v rozpoctovych a v
nékterych dalsich organizacich a organech, 143/1992 Sb.,

Zakon o inspekei prace, 251/2005 Sb.

Zakon o rovném zachazeni 198/2009 Sb.

Zakon o ochrané zaméstnancu pii platebni neschopnosti, 118/2000
Sh.

Zakon,Jiné zavazujici pravni dokumenty

ZPRACOVANI OU NAD UCEL ne

ZPUSOB ZPRACOVAN{ Elektronicky & Listinné

ULOZENI Datové ulozisté interni
OSOBNI UDAJE ZVLASTNI KATEGORIE OU

Jméno,Piijmeni,Osobni ¢islo,Dochazkovy ¢ip

ZPRACOVATEL Ekonomické oddéleni, Mzdové a personalni
OSOBNI UDAJ INTERNI/EXTERNI{ Interni
KLASIFIKACE OSOBNICH UDAJU nizké
SOUHLAS SUBJEKTU ne




7PUSOB AKTUALIZACE OSOBNICH UDAJU Elektronicky,Na pozadani subjektu udaji
DOBA POUZITELNOSTI OU Doba vyprseni zakonné lhiity
SOFTWARE
ZPUSOB SKARTACE Elektronicky,Fyzicky
SIFROVANI ne
POPIS OPATRENI OU jsou zpracovavany korektné, zakonnym a
transparentnim zptisobem

BEZPECNOSTNI OPATRENI

Zaméstnanec ma elektroniky pfistup na své data piistupnd podle jména a hesla pouze jako nahled. Mzdova ucetni
zpracovava podle dochazky mzdy. Jako podklady ke mzdam se udaje o dochéazce ukladaji v ohnivzdorné skiini v
kancelafi s omezenym piistupem.Technickd opatfeni : Dvefe kancelafe jsou opatfeny bezpecnostnim zamkem, ktery
zabezpetuje vstup pouze opravnénym osobam. Pfi zpracovavani OU neni mozno odezirat ani z monitoru ani ze spist.
Mimo pracovni dobu jsou spisy ukladané do zamykatelnych skiini nebo do plechové registratury ve. Okna neni
potieba zabezpecovat, mistnost je ve ILNP Organizaéni opatieni : Dvete jsou i pii kratkodobém opusténi kancelare
zamykany, ke spisim ma povoleny pfistup pouze omezeny pocet pracovnikti. Spisy ani jejich pracovni kopie nesméji
bez povoleni opustit vymezené pracoviste. Pracovnici jsou vazani mlcenlivosti. Pracovnici jsou pouceni a proskoleni s
nakladani OU. Procesni opatfeni : Data v listinné podobé (archiv) jsou pravidelné kontrolovana v souladu se
spisovym skartacnim fadem oznaéena a startovavana. Data v elektronické podobé jsou zpracovavana v SW
(dodavatelska firma predlozila certifikdt o procesnim souladu s nafizenim EU 2016/679) ktery data v heSované
podob¢ uklada na lokalni disk. Pocitac je pifi zapnuti opatien heslem. Zalohovani se provadi na server a ten pak na
zafizeni NAS v kédované podobé, chranéné heslem, umisténé mimo mistnost se serverem. Pristup do zabezpecenych
slozek tidi politika serveru (AD), pocitaée jsou zapojeny do domény, Pfihlasovani je logovano a pravidelné
vyhodnocovano.

ZPUSOB PREDAVANI UDAJU

zPRISTUPNENT OU TRET] STRANE : ne

KOMU:

JAK:
ZDROJ Z{SKANI OU Elektronicky,Na pozadani subjektu udaji
PRAVO PRISTUPU K UDAJUM Mzdové a personalni,Socialni odd€leni
PRAVO NA VYMAZ (PRAVO BYT ZAPOMENUT) ano
PRAVO NA OPRAVU ano
PRAVO VZNEST NAMITKU ano




